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1. Uvod

Utelom finanénej priru¢ky pre Prijimatela/Partnera (d’alej len ,Prirucka®) je stanovenie
pravidiel a postupov pri pouziti finanéného prispevku grantového programu ,,Spolu pre deti‘
(d’alej len “Program”) vratane urcenia sposobu jeho vyuctovania v zmysle platnych pravnych
predpisov Slovenskej republiky.

Prirucka je zavédzna pre Prijimatelov a Partnerov projektu vo faze implementacie projektu na
zaklade uzatvorenej Zmluvy o realizacii projektu k Programu

Karpatskd nadacia ako Spravca programu (d’alej len “SP”) je opravnend Prirucku menit a
doplnit’ v nadvéznosti na zmeny v pravidlach a postupoch pre implementaciu programu.

Pre Prijimatel'a/Partnera je zavdznd aktualne platnd verzia Prirucky. Aktudlne platnd verzia
Prirucky je zverejnena na internetovej strdnke: www.karpatskanadacia.sk

2. Financovanie, vyuc¢tovanie a kontrola projektov

2.1. Financovanie a reportovanie

1. Prijimatel’ grantu je povinny spolufinancovat’ Projekt vo vyske minimélne 5% z vysky
poskytnutého grantu. Spolufinancovanie je moiné poskytnut’ vo forme periaZnych
a nepenazinych prispevkov, a to vo forme vycisleného vkladu vlastného majetku,
dobrovolnickej prace alebo inych prostriedkov pouzitych v sutvislosti s realizaciou
projektu. Naklady spoluucasti musia byt overitelné a preukazatelné a v sulade
s Priruckou uz pri podavani ziadosti (vycisleny vklad dobrovolnickej prace, vycisleny
vklad vlastného majetku a prostriedkov pouzitych v suvislosti s realizaciou projektu).

Spolufinancovanie projektov vo forme neperiazného prispevku

1. Dobrovolnicka prdca— je opravnenou formou spolufinancovania, ak:

- je zahrnuta v Ziadosti o grant a v rozpoéte projektu

- je vrozpiti od 4,023 € za hodinu (minimélna hruba hodinova mzda) do 6,77 € za
hodinu v zavislosti od charakteru vykonanej prace

- je uskutoCnena pre Prijimatel’a/Partnera projektu

- je preukazatelnad a overite'nd pocas realizacie projektu, ato predloZzenim zmluvy
o dobrovolnickej Cinnosti, vykazom prace za relevantné reportovacie obdobie a
inymi podkladmi preukazujuce vysledky prace (napr. fotodokumentacia, pisomné
vystupy atd’.)

2. Vklad viastného majetku—je opravnenou formou spolufinancovania, ak:
- je vy¢isleny a zahrnuty v Ziadosti o grant a v rozpodte projektu
- je preukazatelny a to najmi predlozenim znaleckého posudku o trhovej hodnote
nehnutelného a hnutel'ného majetku a uctovnych dokumentov tykajicich sa
vkladaného majetku.

3. Dalsie prostriedky pouzité v suvislosti s realizaciou projektu:
- napr. prendjom, zariadeni a priestorov nevyhnutnych pre realizdciu projektu —
dokladom pre uznanie tychto vydavkov je ndjomna zmluva.



2.2

. Grant bude UspeSnym Zziadatel'om poskytnuty v troch platbach. Prva platba (60 %

grantu) bude poskytnuta formou preddavku alebo refundacie po podpise Zmluvy o
realizécii projektu. Druhd platba (max. 30 % grantu) bude poskytnuta formou preddavku
alebo refundacie po schvaleni priebeznej spravy a priebezného vyuctovania projektu SP,
resp. po realizacii kontroly priebeznej spravy s povinnostou Prijimatel'a odstranit’ menej
zévazné nedostatky. Tretia platba grantu bude poskytnutd formou refundacie (max. 100
% grantu) po schvaleni zdvere€nej spravy a zaverecného vyuctovania projektu SP.

. Partnerov st stanovené v Zmluve o realizacii projektu, podpisanej medzi SP,

Prijimatel'om a Partnermi projektu.

. Ak Zmluva o realizacii projektu neustanovuje inak, 1. reportovanie obdobie trva od

1.1.2023, resp. od podpisu zmluvy o realizécii projektu do 30.6.2023. 2.reportovacie
obdobie trva od 1.7.2023 do 31.10.2023.

. Prijimatel’ predkladéd priebeznu spravu o projekte po uplynuti 1. reportovacicho obdobia

do 15.7.2023 a zavere¢nu spravu po uplynuti 2. reportovacieho obdobia do 15.11.2023.
Priebezna a zéverecna sprava o projekte sa predklada elektronicky.

. SP vykond po doruceni priebeznej/zdverecnej spravy administrativnu finanéni

kontrolu. Finan¢na kontrola sa bude realizovat’ formou vyberu poloziek, ktoré budu
predstavovat’ minimalne 30% z celkovej hodnoty vydavkov. V pripade zistenia
formalnych nedostatkov vyzve Prijimatel’a na odstranenie zistenych nedostatkov.

.V pripade zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych udajov SP

priebeznl/zaverecnl spravu pozastavi, v takom pripade vyzve Prijimatel'a na odstranenie
nedostatkov, resp. posudi ¢i uvedené nedostatky nemaju tak zdvazny charakter, ktory bude
branit’ v d’alSom pokracovani projektu a projekt zamietne. V pripade zamietnutia projektu
dojde k pred¢asnému ukonceniu projektu s povinnost'ou Prijimatela vratit’ poskytnuty grant.

Finanéna kontrola na mieste

. V pripade potreby SP vykond kontrolu na mieste v zmysle zdkona 357/2015 T.t.
o finan¢nej kontrole a audite. Kontrolu oznami SP v termine minimalne 10 dni vopred.

. Ciel'om financnej kontroly na mieste je najméd overenie skutocného dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb a vykonania prac vradmci projektu, ktoré st deklarované
v uctovnych dokladoch, v podpornej dokumentécii k projektu vo vztahu k predlozenym
deklarovanym vydavkom a ostatnych skuto¢nosti uvedenych v priebeznej/zaverecnej
sprave, k legislative SR, k Zmluve o realizacii projektu ako aj overenie dalSich
skuto€nosti stivisiacich s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich
zo Zmluvy o realizécii projektu.

. Prijimatel’/Partner je povinny umoznit’ vykon finan¢nej kontroly na mieste zo strany SP
a zabezpecit' pritomnost’ 0sob zodpovednych za realizaciu aktivit projektu a taktiez
vytvorit’ primerané podmienky na riadne a v€asné vykonanie finan¢nej kontroly na
mieste.



4. Predmetom finan¢nej kontroly na mieste tykajicej sa vydavkov deklarovanych

v priebeznej/zaverecnej sprave su nasledovné skutocnosti:

a) kontrola archivacie dokumentov (Ci Prijimatel/Partner uchovava dokumenty
podpornej dokumentacie v origindlnom vyhotoveni);

b) skuto¢né¢ dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb, realizacie aktivit a vykonanie
stavebnych prac s plnym suladom s poziadavkami a podmienkami stanovenymi
v Zmluve o realizacii projektu;

c¢) kontrola stladu realizacie projektu s podmienkami uvedenymi v Zmluve o realizécii
projektu;

d) kontrola vedenia uctovnictva Prijimatela/Partnera o skuto¢nostiach tykajicich sa
projektu, vratane kontroly, ¢i su v uctovnom systéme prijimatel'a zatictované vsetky
skutocnosti, ktoré sa tykaju projektu;

e) kontrola dodrZiavania pravidiel publicity;

f) kontrola neprekryvania kontrola neprekryvania sa vydavkov

. Prijimatel’/Partner je povinny prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych

finan¢nou kontrolou na mieste v zmysle spravy z finan¢nej kontroly na mieste v lehote
stanovenej osobami opravnenymi na vykon kontroly. Prijimatel’/Partner je zaroven
povinny zaslat’ osobam opravnenym na vykon finan¢nej kontroly pisomnu spravu

o splneni opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich
splneni a tiez o odstraneni pricin ich vzniku v lehote stanovenej v sprave z financ¢ne;j
kontroly.

3. Opravnenost’ vydavkov

Prijimatel’ je povinny pouzit' poskytnuté finanéné prostriedky vylu¢ne na aktivity stvisiace
s realizovanym projektom a vylucne v sulade so Zmluvou o realizacii projektu.

1.

Opréavnené vydavky su vydavky:
a) priamo suvisiace s projektom, na ktory boli finanéné prostriedky poskytnuté a su

uvedené v podrobnom rozpocte projektu;

b) vznikli v obdobi od 1.1.2023 a poslednym datumom opravnenosti projektu, ako je

uvedené¢ v Zmluve o realizacii projektu alebo vznikli medzi prvym a poslednym
datumom opravnenosti projektu, ako je uvedené v Zmluve o realizécii projektu.

Pre vSetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynalozené v sulade

snasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu);

b) tcelnosti (priama vizba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost’ pre realizaciu
projektu);

¢) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vzt'ahu k poskytnutym finan¢nym
prostriedkom).

Vydavky sa povazuji za vzniknuté vtedy, ked boli naklady fakturované, zaplatené
a predmet dodany (v pripade tovaru) alebo vykonany (v pripade sluzieb a prac). Naklady,



10.

11.

12.

3.1.

ktoré vznikli v poslednom mesiaci opravnenosti, sa povazuju za opravnené, ak st
zaplatené do 15 dni od kone¢ného datumu opravnenosti.

Nepriame vydavky projektu a odpisy zariadeni sa povazuji za vzniknuté, ked’ su
zaznamenané na uctoch Prijimatela a Partnera projektu.

Prijimatel’ je povinny v rdmci uctovnictva zabezpecit vedenie oddelené¢ho uctovnictva
pre projekt (prostrednictvom osobitnych analytickych uctov alebo vhodnych uctovnych
kédov tak, aby umoznili poskytovanie vystupov z uctovnictva a spracovanie udajov
projektu). Oddelené¢ vedenie tucCtovnictva projektu umozni analytické sledovanie
projektovych prijmov a vydavkov u Prijimatel’a/Partnera.

Vsetky vydavky, na thradu ktorych su pouzité finan¢né prostriedky z Programu musia
byt identifikovatel'né, preukazatelné origindlnymi uctovnymi dokladmi a musia byt
dolozené uctovnymi zaznamami, ktoré st riadne evidované u Prijimatel’a/Partnera v
sulade s platnou legislativou.

Kazdy uctovny doklad, doklad o tihrade alebo ind pozadovana dokumentacia musia byt
oznacen¢ Cislom zmluvy, v ramci ktorej bol dany vydavok uhradeny, a to v pravom
hornom rohu dokladu.

SP uprednostituje thrady bezhotovostné, pricom limit na hotovostné platby je stanoveny
na 500 €.

Vydavky sa do priebeznej/zavereénej spravy zaraduji v sume uvedenej na uctovnom
doklade.

V pripade realizacie bezhotovostnych platieb, tieto musia byt uhradené z uctu , ktory je
uvedeny ako bankovy ucet v Zmluve o realizacii projektu. Za vypis sa povazuje doklad
vystaveny bankou, nie potvrdenie z internet bankingu, ani prevodny prikaz.

V pripade ak sa z uctovného dokladu uplatiiuje ako opravneny vydavok len urcita Cast’
z celej sumy uctovného dokladu, zahrnie sa do priebeznej spravy o projekte len tato urcita
narokovana Cast’ sumy uctovného dokladu. Ak doévod na konanie podl'a predchadzajice;j
vety nie je zrejmy, SP mdze pozadovat’ zdévodnenie.

Do posledného mesiaca 2. reportovacicho obdobia mdéze prijimatel’ zaradit' ndklady,

s ktorymi suvisiaci uctovny doklad bol vystaveny v poslednom mesiaci opravnenosti, ak
su naklady uhradené do 15 dni od posledného datumu.

Skupiny opravnenych vydavkov

3.1.1. Priame vydavky

Priamymi vydavkami projektu st tie vydavky, ktoré Prijimatel’ /Partner projektu identifikuje v
sulade so svojimi Uctovnymi zasadami a obvyklymi vnutornymi pravidlami ako vydavky
nevyhnutné priamo suvisiace s realizaciou aktivit projektu.



3.1.1.1. Dlhodoby nehmeotny a hmotny majetok

1. V ramci uvedenej skupiny vydavkov st opravnené vydavky na nakup dlhodobého
nehmotného a hmotného majetku (ic¢tovné skupiny 01, 02) nevyhnutného na realizaciu
aktivit projektu, ktorého ocenenie je ustanovené zdkonom ¢. 595/2003 Z.z. o dani z
prijmov v zneni neskorSich predpisov a doba pouzitenosti dlhsia ako jeden rok.
Podobne sem patria aj vydavky na ndkup drobného hmotného a nehmotného majetku
nevyhnutného na realizaciu aktivit projektu, ktorého doba pouzitel'nosti je dlhSia ako
jeden rok. Nakup nehnutel'nosti je neopravneny.

Vseobecne plati, ze v pripade obstarania dlhodobého nehmotného alebo hmotného
majetku moze Prijimatel’/Partner uplatnit’ ako opravnené vydavky projektu len cCast
odpisov obstaran¢ho majetku zodpovedajucu dobe trvania projektu a miere opotrebenia
v sulade so vSeobecne akceptovanymi uc¢tovnymi principmi platnymi pre
Prijimatela/Partnera a prisluSnou legislativou Slovenskej republiky.

V pripade, ze zariadenie je neoddelitelnou a nevyhnutnou zlozkou na dosiahnutie
vysledkov projektu, moze SP schvalit' celu obstardvaciu cenu tohto majetku ako
opravneny vydavok projektu.

2. Pri uplatneni odpisov z naktipeného hmotného investicného majetku je Prijimatel
povinny zdokladovat’ okrem dokladu o ndkupe majetku aj odpisovy plan.

3. Opravnené vydavky v pripade odpisov su:
a) odpisy prisluchajiice obdobiu pouzivania majetku na ucely projektu
b) ak je vyska vydavkov riadne podlozena uctovnymi dokladmi (karta dlhodobého
investicného majetku, odpisovy plan, obdobie pouzitia majetku pri aktivitach
projektu (napr. prezencné listiny)
¢) uplatnitel'né az v case ked’ redlne néklady vznikli, nie skor.

4. Vyska opravnené¢ho vydavku sa vypocita z roénych odpisovych sadzieb prislusnych
odpisovych skupin pre rovnomerné odpisovanie uvedenej v zékone o dani z prijmov
a poc¢tu mesiacov, v ktorych bol majetok skuto¢ne vyuzivany pre ucely projektu.

5. V pripade nakupu investicného majetku ako opravneného vydavku projektu je
Prijimatel’ povinny:

- udrziavat majetok vo svojom vlastnictve po dobu najmenej piatich rokov po ukonceni
projektu a nad’alej ho pouzivat’ v prospech ciel'ov projektu za dané obdobie;

- vyclenit’ primerané zdroje na udrzbu majetku a to najmenej na pat’ rokov po ukonceni
projektu;



3.1.1.2. Spotrebované nakupy

1.

3.

V ramci uvedenej skupiny vydavkov (uct. skupina 50) st opravnené vydavky na

spotrebny material nevyhnutny na realizaciu aktivit projektu:

a) uctované na ucte 501 — Spotreba materialu;

b) materidlové vydavky savisiace s obnovou, opravou a zariadenim nehnutelnosti,
ktoré st vo vlastnictve alebo v dlhodobom prendjme(minimalne 10 rokov)
Prijimatel’a/Partnera. Oprava a obnova nehnutel'nosti musi byt nevyhnutnd a musi
priamo suvisiet’ s realizaciou projektu a nemoéze presiahnut’ 50% opravnenych
priamych vydavkov projektu. Nakup nehnutel'nosti je neopravneny;

. 'V pripade vyuZitia cestného motorového vozidla Prijimatela/Partnera su opravnenym

vydavkom len spotrebované pohonné hmoty (PHM) v rdmci pracovnych ciest vlastnej
odbornej pracovnej sily priamo suvisiacich s realizaciou aktivit projektu. Opravneny
vydavok za spotrebovan¢é PHM wurc¢i Prijimatel/Partner prepo¢tom na zdklade
najazdenych kilometrov, ceny PHM platnej v Case pouzitia sluzobného vozidla a
spotreby PHM uvedenej v technickom preukaze sluzobného vozidla. Spdsob vypoctu
spotrebovanych PHM Prijimatel’/Partner dolozi k predmetnému vydavku.

Pri nakupe tovaru Prijimatel/Partner predklada:

- Faktiru o ndkupe — z faktiry musi jednoznacne vyplyvat’ o aky druh tovaru ide
av akom rozsahu bol dodany

- doklad o uhrade faktury

- doklady potvrdzujuce dodrzanie primeraného postupu verejného obstaravania

3.1.1.3. Sluzby

1.

V ramci skupiny vydavkov Sluzby (u¢t.skupina 51) st opravnené vydavky nevyhnutné
na realizéciu aktivit projektu i€tované najma nasledovnych tctoch:

511 - Opravy a udrziavanie — prvotné naklady za externé¢ sluzby na opravy
a udrziavanie a vydavky tykajuce obnovy a opravy nehnutelnosti, ktoré st vo
vlastnictve alebo v dlhodobom prenajme(minimalne 10 rokov) Prijimatel’a/Partnera.
Oprava a obnova nehnutelnosti musi byt nevyhnutnd a musi priamo suvisiet' s
realizdciou projektu a nemdze presiahnut 50% opravnenych priamych vydavkov
projektu.

Poznamka: Je potrebné rozliSovat medzi opravou a technickym zhodnotenim majetku.
Opravami sa odstraniuje Ciasto¢né fyzické opotrebovanie alebo poSkodenie za t¢elom
uvedenia do predchddzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu. Uvedenim do
prevadzkyschopného stavu sa rozumie vykonanie opravy aj s pouzitim inych nez
povodnych materidlov, nahradnych dielcov, sucasti alebo technoldgii, ak nedojde k
zmene technickych parametrov alebo zvySeniu vykonnosti majetku a ani k zmene ucelu
pouzitia. Technickym zhodnotenim dochadza k vybudovaniu nadstavby, pristavby, k
stavebnym upravam podla stavebného zakona, ako aj k rekonStrukcii a modernizacii
majetku.



b)

d)

512 - Cestovné — su cestovné vydavky zamestnancov a dobrovolnikov Prijimatela
/Partnera projektu zicCastiiujicich sa na aktivitaich projektu. Cestovné vydavky su
opravnené vo vyske stanovenej zdkonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v
zneni neskorSich predpisov. V pripade pouzitia verejnych dopravnych prostriedkov sa
za primerané povazuje Uhrada cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede
(vydavky za cestu prvej triedy su opravnené len do vysky cestovného v 2. triede alebo
ekonomickej triede).Pre vydavky suvisiace s pracovnymi cestami zamestnancov
Prijimatela/Partnera plati, Ze za deil uplatnenia opravnenosti vydavku
Prijimatel’a/Partnera sa povazuje az den skutocnej thrady cestovnych nahrad
zamestnancovi, t.j. den fyzickej tthrady, ked’ boli zamestnancom prevzaté na zaklade
predtym vykonaného zuctovania, pri¢om:
- v pripade, ak nebol poskytnuty preddavok na pracovnu cestu, ide o denl uhrady
zavazku voci zamestnancovi,
- v pripade, ak bol poskytnuty preddavok na pracovnu cestu, ide o deil vratenia
preplatku alebo den poskytnutia doplatku.

K vyuctovaniu cestovného je potrebné prilozit’:

- cestovny prikaz — jeho sucast'ou je aj sprava z pracovnej cesty
- cestovné listky

- doklad o tihrade cestovného Prijimatel'om/Partnerom

- ina podporna dokumentécia

V pripade pouzitia motorového vozidla je vydavkom :

- technicky preukaz vozidla — spotreba auta musi byt’ viditeIna
- kalkulacia spotreby PHM
- doklad o tthrade vydavku

Opravnenym vydavkom je len spotreba pohonnych hmét, nie ndhrada za prejazdené km.

513 — Naklady na reprezentaciu — ide o vydavky na propaga¢né predmety suvisiace
s realizaciou aktivit projektu a vydavky na obcerstvenie na stretnutiach, seminaroch
suvisiacich s realizdciou projektu v zmysle schvaleného rozpoctu, pricom vyska
vydavkov na 1 osobu je opravnenda maximalne do vysky denného stravného limitu
stanoveného v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov. Nakup navykovych latok (alkoholické a tabakové vyrobky) je

neopravneny.

518 — Ostatné sluzby — naklady vyplyvajice z plnenia zmlav uzavretych medzi
Prijimatel'om/Partnerom a poskytovatel'om sluzby na ucely realizacie projektu. Su to
vydavky na sluzby, ktoré priamo stvisia a su nevyhnutné na realizaciu aktivit projektu,
ako napr.:
— odmena za prace(jednotkova cena za vykonani pracu by nemala presiahnut’ 25
EUR za hodinu)
— expertné a odborné sluzby(jednotkova cena za dodané sluzby by nemala presiahnut’
25 EUR za hodinu)
— ucast’ na vzdelavacich kurzoch,



— publicita projektu,

— tla¢ a distribucia komunika¢nych a informa¢nych materidlov,

— spracovanie a udrzba webovych stranok,

— prenajom miestnosti a potrebného technického vybavenia,

— prendjom dopravnych prostriedkov a inych mechanizmov,

— iné cestovné sluzby (cestovné vydavky pre osoby okrem §1 Zakona 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach),

— ubytovanie — thrada ubytovania pre realizatorov podujatia, ktoré sa kona v ramci
podporeného projektu. Okrem faktury a dokladu o uhrade je potrebné prilozit’ aj
zoznam ucastnikov, ak na faktire nie je menny zoznam osdb, ktorym bolo
ubytovanie hradené

Pri nakupe sluzieb Prijimatel’ predklada:

- zmluvu, v ktorej je dohodnuty predmet a platobné podmienky — ak nutné ( napr. pri
prenajme priestorov, prezentacnej techniky potrebnej na realizaciu akcie a pod. )

- faktary a doklady potvrdzujuce, Ze sluzba bola realizovand. Z faktar musi
jednozna¢ne vyplyvat o aky druh sluzieb ide, v akom termine a rozsahu sa
realizovala

- doklady o uhrade sluzby

- doklady potvrdzujuce dodrzanie primeraného postupu verejného obstaravania

3.1.1.4. Osobné naklady

1.

2.

V ramci uvedenej skupiny vydavkov (ict. skupina 52) st opravnené mzdové vydavky
na zamestnancov Prijimatela/Partnera projektu na zéklade pracovnych zmlav alebo
obdobnych pracovnych vztahov, vratane zamestnancov na zaklade dohod
vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktori zabezpecuju jednotlivé aktivity projektu
a zodpovedaju beznej mzdovej politike Prijimatel’a/ Partnera projektu. Pracovnopravne
zmluvy musia obsahovat’ jednozna¢ny odkaz na projekt a jeho aktivity.

Mzdové vydavky su Gctované na nasledovnych tctoch:

521 — Mzdové naklady (hruba mzda zamestnancov)
524 — Zakonné socialne a zdravotné poistenie (odvody zo strany zamestnavatela)
527 - Zékonné socialne néklady (tvorba socialneho fondu nie je opravnena)

Priamymi osobnymi vydavkami projektu su len mzdové vydavky na vlastnych
zamestnancov Prijimatela/Partnera na zéklade pracovnopravnych vzt'ahov (pracovné
zmluvy, ako aj obdobné pracovné vztahy t.j. dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru), ktori zabezpecuju jednotlivé aktivity projektu.

Priame osobné vydavky musia byt spojené s aktivitami projektu, ktoré musia byt
vynalozené nad ramec existujucich pracovnych aktivit vyplyvajtcich z uz existujacich
pracovnych zmlav ¢lenov projektu.



10.

Opravnenym vydavkom je celkova cena prace, ktord je tvorena suctom hrubej mzdy
(bez odmien - mzda vratane ndhrad mzdy za plateny sviatok a dovolenku), nahrad mzdy
za doCasnu praceneschopnost’ a zdkonnych odvodov zamestnavatel'a za zamestnanca na
zdravotné a socidlne poistenie. Odmeny su neopravnenym vydavkom.

Opravnena je len mzda za skuto¢ne odpracovany cas na jednotlivé aktivity projektu.
Nahrada mzdy za sviatok a dovolenku a nédhrada prijmu pri doCasnej pracovnej
neschopnosti zamestnanca s opravnené len v pomernej vySke k skutocne
odpracovanému casu na jednotlivé aktivity projektu a celkovému odpracovanému casu.

Cena prace za zamestnanca ma byt vsulade sinternymi predpismi
o odmenovani zamestnancov, resp. cena obvykla na trhu. Zaroven plati, ze celkova cena
prace by nemala presiahnut’ 25 EUR za hodinu.

Prijimatel’ je povinny viest samostatnii evidenciu pracovného Casu zamestnancov
a pracovné vykazy zamestnancov, ktori pracuji na projekte. Tato evidencia nebude
sucastou vyuctovania vydavkov projektu, bude vSak predmetom financ¢nej kontroly na
mieste. V pripade, Ze zamestnanec pracuje na viacerych projektoch, evidencia
pracovné¢ho Casu zaznamenava celkovy pracovny ¢as na vsSetkych projektoch spolu
a osobitne pracovny ¢as vykonany pre projekt, aby sa prediSlo dvojnidsobnému
vykézaniu pracovného casu.

Pracovny vykaz je spravidla vyhotoveny na mesacnej bdze a viaze sa na mesacné
vyplatné terminy.

Pre potreby dokladovania osobnych vydavkov Prijimatel’ predklada:

a) Pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej cinnosti
uzatvorené so zamestnancami projektu. Povinnou nalezitostou pracovnej zmluvy je
aj Cislo bankového uctu zamestnanca, na ktory zamestnavatel uhrddza mzdu
zamestnanca

b) V pripade dobrovol'nikov zmluvu o dobrovolnickej ¢innosti

¢) Vyplatné pasky zamestnancov

d) Doklady o tthrade mzdy zamestnancov

e) Sumariza¢né harky pre personalne vydavky

Délezité upozornenie — s fyzickymi osobami, ktoré nie st zivnostnikmi v zmysle § 5
zdkona €. 455/1991 Z.z. Zékona o zivnostenskom podnikani a ktoré vykonavaji
pravidelnu a opakovanll ¢innost' v rdmci projektu pre Prijimatela/Partnera je tento
povinny s nimi uzatvarat’ vylu¢ne pracovnopravne vztahy. Vyuzivat v uvedenych
pripadoch napr. prikazné zmluvy v zmysle ustanovenia§ 724 az 732 Obcianskeho
zékonnika nie je mozné .



3.1.1.5. QOstatné niklady

V ramci uvedenej skupiny vydavkov (Uct. skupina 53 a 54) su opravnené iné ostatné naklady
projektu nevyhnutné na jeho realizéciu a priamo vyplyvaji zo schvalené¢ho rozpoctu a Zmluvy
o realizacii projektu, napriklad. sprdvne a iné poplatky, poistenie majetku a 0s6b suvisiace s
realizaciou projektu.

3.1.2. Nepriame vydavky

1. Nepriame vydavky st vSetky opravnené vydavky Prijimatel’a/ Partnera projektu, ktoré nie
su priamo priradené k aktivitdm projektu, ktoré je vSak mozné identifikovat’ a odovodnit’
ako vzniknuté v priamom vztahu s priamymi opravnenymi vydavkami projektu. Nesmui
zahtnat’ Ziadne priame vydavky.

2. Nepriame vydavky projektu si bezné vydavky suvisiace so zabezpecenim
administrativneho a technického riadenia projektu a s beznou prevadzkou organizacie
Prijemcu/Partnera  projektu, pricom predstavuju  podiel rezijnych ndkladov
Prijemcu/Partnera na projekt, ktory objektivne zohladiluje vyznamnost projektu na
celkovych nakladoch Prijemcu/Partnera. Slizia na financovanie podpornych aktivit
projektu (administrativne a technické zabezpecenie realizdcie projektu vratane
informovania a komunikdacie). Su to vydavky, ktoré nie su alebo nemézu byt prepojené
priamo na konkrétnu cinnost' projektu. Do takychto vydavkov sa zahfnaji aj
administrativne vydavky, pri ktorych je tazké presne ur¢it’ sumu, ktort mozno priradit’ k
danej konkrétnej ¢innosti. Nepriamymi vydavkami st najma vydavky, resp. ich relevantna
Cast’ na najom, vodné a stocné, energie, telefon, internet, upratovanie, nakup spotrebného
materialu a pod.

3. Nepriame vydavky sa uplatiiujii pausalnou sadzbou, a to do vysky 10% z celkovych
priamych osobnych vydavkov projektu.

4. Podporna a uctovna dokumentacia k nepriamym vydavkom projektu nepodlicha overeniu
zo strany SP, tzn. Prijimatel’/Partner ich nebude dokladat uctovnymi dokladmi, len
vypisom z Utovnictva v zéaverecnej financnej sprave projektu, z ktorého bude zrejmy
zoznam a celkova vyska tychto vydavkov.

5. Nepriame vvdavky sa opravnené, ak st splnené nasledovné podmienky:

- st vypocitané sadzbou definovanou v zmluve o realizacii projektu
- st v uctovnictve Prijimatel’a/Partnera projektu evidované a uhradené v obdobi
opravnenosti projektu.

6. V pripade, Ze skutocne vyplatena vyska nepriamych vydavkov bude nizsia ako vypocitana

suma, buda nepriame vydavky uznané ako opravnené len do vySky skutocne zaplatenych
vydavkov.

3.2. Kategodrie neopravnenych vydavkov



1.

Neopravnenymi vydavkami su vo vSeobecnosti vydavky, ktoré nepatria do opravnenych
skupin vydavkov, ktoré presahuji stanoveny limit alebo nespiiiaju kritéria opravnenosti
vydavkov stanovené v Casti 3.1.Prirucky.

Osobitné kategdrie neopravnenych vydavkov predstavuji:

a) nakup nehnutel'ného majetku ( budovy, pozemkov);

b) pokrytie rezijnych vydavkov, ktoré priamo nestvisia s realizaciou projektu;

c) pokrytie vydavkov, ktoré je mozné financovat’ z verejnych zdrojov (napriklad
mzdové a ostatné osobné naklady pre podporné timy);

d) prerozdelovanie/darovanie penazi tretim subjektom;

e) vydavky stvisiace s aktivitami, ktorych prinos nie je urceny pre zraniteI'né deti od
0 - 10 rokov, vratane deti uteCencov z Ukrajiny;

f) vydavky suvisiace s aktivitami s praktizovanim naboZzenstiev a filozofii, formacné
aktivity;

g) vydavky stvisiace s aktivitami na podporu politickych stran a stranickych
kandidatov;

h) vydavky suvisiace s aktivitami na ovplyviiovanie vysledkov akychkol'vek volieb.

1) vratnd dan z pridanej hodnoty;

J) rezervy na straty, potencialne budice zavizky;

k) vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zdvidzkov, a tiez nevyuctované poskytnuté
preddavky;

1) kurzové straty;

m) nadmerné alebo neuvazené vydavky;

n) vydavky, ktoré su hradené z inych zdrojov;

0) pokuty, pokuty a naklady na stdne spory, s vynimkou pripadov, ked’ je sudny spor
neoddelite'nou a nevyhnutnou zlozkou na dosiahnutie vysledkov projektu; a;

p) uroky z dlhov, poplatky z omeSkania.

4. Obstaranie tovaru, sluzieb a prac

1.

Na kazdej urovni realizacie projektu je Prijimatel’/Partner povinny dodrzat’ principy
hospodarnosti a transparentnosti. PoCas obstaravania a plnenia zmliv sa musia
dodrziavat’ najvysSie etické Standardy. Prijimatel/Partner je povinny zabezpecit
uplatiiovanie nélezitych a U¢innych opatreni na predchddzanie nezdkonnym alebo
korupénych praktikdm. Nesmu sa prijimat Ziadne ponuky, dary, platby alebo
vyhody, ktoré by sa vykladali alebo mohli by sa vykladat priamo alebo nepriamo
ako nezdkonné alebo korupcné praktiky, napr. nabadanie na alebo odmena za
zadanie zakazky alebo jej plnenie.

Obstaranie zakazky (vratane postupov pred jej udelenim) a zmluvné podmienky takejto
zédkazky musia byt v sulade s najlepSimi ekonomickymi postupmi, vratane pravnej
zodpovednosti, musia umoznovat uplnia a férova sitaz medzi potencidlnymi
poskytovatel'mi.



W

)

V pripade obstarania akychkol'vek tovarov, sluzieb a prac nad 10 000 € je Prijimatel’/
Partner povinny realizovat vyber vyhodnotenim minimalne troch pontk od
dodévatelov a vypracovat’ zdznam o udeleni zdkazky. Pravidla finan¢nej prirucky st
rovnaké pre vSetkych Prijimatel'ov/Partnerov grantu bez ohl'adu na velkost udeleného
grantu.

. UcCtovanie a preukdzanie opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky sa preukazuji v uctovnictve Prijimatela uctovnymi dokladmi
v sulade s platnou legislativou SR najmid v sulade so zakonom o tuctovnictve ¢.
431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Prijimatel’ uctujici v sustave podvojného uctovnictva je povinny vydavky realizované v
ramci projektu uctovat’ na osobitnych analytickych uctoch a v analytickej evidencii
zriadenej pre projekt alebo pouzivat vhodné uctovné kody tak, aby umoznili
poskytovanie vystupov z Gctovnictva a spracovanie dajov projektu.

Prijimatel’ Gctujuci v ststave jednoduchého uctovnictva je povinny sledovat vydavky
zrealizované v ramci projektu v osobitnej analytickej evidencii zriadenej pre projekt
a Struktire danej tymto usmernenim. Zaznamy v u¢tovnictve a vystupy z uctovnictva
musia umoznit’ monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizécii projektu, vytvorit’
zaklad pre narokovanie platieb a ulahcit’ proces overovania a kontroly vydavkov zo
strany SP.

Prijimatel’ si uchova originaly uctovanych dokladov a podpornej dokumenticie vo
svojej uctovnej evidencii minimalne po dobu 5 rokov odo dia schvalenia zavere¢ne;j
spravy Programu. Tieto doklady predlozi na zdklade vyzvy zo strany SP alebo ich
spristupni pocas kontroly na mieste.

. Zmeny v projekte

Presuny v ramci rozpoctu bez predchadzajiiceho sthlasu SP st povolené najviac do 10
% v ramci jednotlivych rozpoctovych poloziek schvalen¢ho rozpoctu. Za rozpoctovi
polozku je povazovana skupina vydavkov v ramci dané¢ho syntetick¢ho uctu (501,
502....).Pri zmene rozpocCtovych poloziek vramci jedné¢ho analytického uctu nie je
potrebné podéavat’ Ziadost’ o zmenu v rozpocte v pripade zmeny nad 10%.

V pripade presunu prostriedkov v ramci poloziek rozpoctu nad 10% je
Prijimatel/Partner ~ povinny  poziadat’ o sthlasné  stanovisko SP  na
formulari“Zmena v rozpocte“. Vo formuldri Prijimatel’ vyznacuje len polozky, pri
ktorych Ziada o zmenu.

V pripade presunov medzi rozpoctovymi poloZzkami (do aj nad 10%) je potrebné vzdy
zohladnit’ dve skuto¢nosti:



- dodrZanie minimalnej spoluucasti na financovani projektu,
- dopad na vysku nepriamych nakladov v pripade poniZenia priamych osobnych
vydavkov.



