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UvVOoD

Tato prirucka je urena pre prijemcov grantov (d’alej len “Prijemca”) poskytnutych Karpatskou
nadéciou a slizi ako prakticky sprievodca pri planovani rozpoctu a vyuctovani finanénych prostriedkov
z poskytnutého grantu. Najdete tu prehl'ad opravnenych a neopravnenych vydavkov, postup pri
predkladani sprav, ako aj odporti¢ania k dokladovaniu a vedeniu projektového tctovnictva. Dokument
ma za ciel’ ulahCit’ vaSu orientaciu a pomdct’ vam predist’ chybam pri administracii grantu. V' pripade

protichodnych informdcii maju vzdy prednost pravidla uvedené v grantovej vyzve (dalej len “Vyzva”)

a Zmluve o poskytnuti grantu (dalej len “Zmluva”).

1. Zakladné informacie o financovani

Grant je vyplacany v splatkach podl'a Zmluvy. Najcastejsie v dvoch splatkach, a to prvej vo
forme zéalohovej platby do vysky 80% celkovej vysky schvéleného grantu po podpise Zmluvy.
Druha splatka je vo forme refundacie do vysky maximalne 20% celkovej vysky schvalené¢ho
grantu, po uspe$nom schvaleni zaverecnej spravy.

Nadacia moze v odoévodnenych pripadoch grant vyplacat v troch splatkach (v terminoch
uvedenych v Zmluve). Prva splatka vo forme zalohovej platby do vysky 60 % celkovej vysky
schvéleného grantu bude poskytnuta po podpise Zmluvy. Druhé splatka maximalne do vysky
20 % celkovej vysky schvéalen¢ho grantu bude poskytnutd po schvaleni priebeznej spravy. A
tretia - zavereCna splatka vo forme refundacie do vySky maximalne 20 % celkovej vysky
schvaleného grantu bude poskytnuta po schvaleni zaverecnej spravy a vyuctovania projektu a
po vyCerpani celej sumy grantu (100 %).

Finan¢né prostriedky musia byt’ pouzité v stilade so schvalenym rozpoctom projektu, ktory je
sucastou schvalenej Ziadosti (tvori prilohu A Zmluvy)

Prijemca ma povinnost predlozit’ priebezni a zaverecnu (pripadne vyziadani) spravu v
stanovenych terminoch podl'a Zmluvy.

Prijemca vykonava bezhotovostné platby iba z oficidlneho uctu organizacie uvedenom v
Zmluve.

Vydavky mozu byt Ciastoéne kryté aj z inych zdrojov (napr. partner projektu alebo vlastné
zdroje).

Obdobie opravnenosti vydavkov je zhodné s obdobim trvania projektu a ucinnosti Zmluvy.
Opravnené vydavky mézu vznikniit’ najskor odo diia nadobudnutia uc¢innosti Zmluvy, ak nie je
v Zmluve uvedené inak. Poslednym diiom opravnenosti vydavkov je datum ukoncenia projektu,
ktory je stanoveny v Zmluve ako konecny.*

2. Opravnené a neopravnené vydavky

Opravnené vydavky si:

V stlade so Zmluvou a schvalenym rozpoctom, tykajlice sa vylucne schvaleného a
realizovaného projektu.

Vynalozené v obdobi u€innosti Zmluvy. Vydavky uskutocnené pred podpisom Zmluvy nebuda
akceptované, rovnako ako vydavky uskuto¢nené po uc¢innosti Zmluvy. (pokial’ to v Zmluve nie
je uvedené inak).

Riadne zdokumentované podla tejto prirucky.

V sulade s principmi hospodarnosti, icelnosti a efektivnosti.



Neopravnené vydavky su:

Vydavky uvedené ako neopravnené v konkrétnej vyzve k programu.
Vydavky v rozpore so zmluvou, prilohami k zmluve a dodatkami k zmluve.
Vydavky vynalozené mimo obdobia i¢innosti zmluvy a trvania projektu.
Vydavky v rozpore so zakonmi SR.

Vydavky nezdokladované v sulade s touto priruc¢kou.

Vydavky bez priameho vztahu k projektu.

Vydavky financované uz z inych zdrojov.

Nékup nehmotného dlhodobého majetku.

Pokuty, penale, troky z omeskania.

Kup alkoholickych napojov a cigariet, platby za zalohované vratné obaly.

3. Skupiny opravnenych vydavkov a ich vyuétovanie

3.1 Priame vydavky

St vydavky, ktoré si organizacia definuje ako priamo stvisiace s aktivitami schvaleného projektu. Sa
uvedené v schvialenom rozpocte ako sucast’ Ziadosti a patria sem:

e Spotreba materidlu a dodané sluzby - dokladuju sa: faktiry, zmluvy, objednavky a dodacie
listy (ak boli vystavené), blok z registratnej pokladne. Preukdzanie thrady sa dokladuje
predlozenim bankového vypisu alebo vydavkovym pokladnicnym dokladom v pripade
hotovostnej uhrady (pripadne dokladom o platbe kuriérovi).

e Personilne vydavky - Tyka sa zamestnancov v pracovnom pomere — vydavky na
zamestnancov pracujucich na zaklade pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody
o vykonani prac a dohody o brigadnickej Cinnosti podl'a Zakonnika prace.

V pripade pracovnych pomerov: V schvalenom rozpocte je uvedend pracovna pozicia aj rozsah
uvizku pracovnika na danom projekte. Do rozpoctu aj nasledného vyuctovania sa uvadza suma celkovej
ceny prace (hruba mzda + odvody zamestnavatel’a) uvedenej podl'a vyplatnej pasky.

Dokladmi sti: pracovna zmluva alebo dohoda vratane jej aktualnych dodatkov, vyplatna paska a vykaz
prace na mesacnej baze, vypisy z uctov, ktoré preukazuju vyplatu mzdy, ale aj platby odvodov a
preddavkov na dan.

Vynimka: V pripade personalnych vydavkov v poslednom mesiaci trvania projektu su uznané
zdokladované personalne vydavky vynalozené po obdobi opravnenosti projektu a v sulade so zmluvou
o grante, vyplatené najneskor do 15 pracovnych dni po skonceni opravnenosti projektu.

V pripade dobrovolnickej Cinnosti, ak je to relevantné, prijimatel’ grantu predklada: Zmluvu o
dobrovolnickej Cinnosti, Vykaz dobrovolnicky odpracovanych hodin za relevantné obdobie / iné
podklady preukazujuce vysledky dobrovolnickej ¢innosti.

e Vydavky na dodanie ¢innosti/ diela — Plati pre osoby pracujtce na zaklade inej zmluvy nez
pracovnej zmluvy (napr. mandatne, prikazné alebo iné obdobné zmluvy). v schvéalenom
rozpocCte ziadosti je uvedena ¢innost’ alebo vystup v nadviznosti na aktivitu projektu. TieZ je
uvadzana vyska pausalnej mesacnej alebo jednorazovej odmeny, a ak je to relevantné, pocet
mesiacov kedy bude ¢innost’ dodavana.



Dokladmi sti: mandatna alebo prikazna zmluva, zmluva o dielo, faktura a popis dodanej ¢innosti, vypis
z uctu o thrade zo strany Prijemcu.

e Cestovné nahrady - pri vyactovani cestovnych vydavkov pouzitych na cestu v radmci
Slovenska / do zahraniCia je potrebné dodrziavat’ zédkon ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach, a prislu§né usmernenia (internti organiza¢nu smernicu).

Pri vyuctovani cestovnych vydavkov prijimatel’ grantu predklada:

1. cestovny prikaz/ obdobny dokument obsahujuci meno cestujiiceho, ucel cesty, datum konania
pracovnej cesty, predpokladané vydavky, schvalenie,

2. vyuctovanie pracovnej cesty,

cestovné listky, letenky, doklad z taxisluzby, doklad o ubytovani,

4. doklad o uhrade cestovnych vydavkov prijimatelom grantu - bankovy vypis a v pripade
poskytnutia preddavku na pracovnu cestu — doklad o poskytnuti preddavku, a jeho nésledné
zuctovanie (vratenie preplatku, alebo poskytnutie doplatku),

5. iné potrebné dokumenty podla pokynov poskytovatela grantu ku kontrole priebeznej/
zaverecnej finan¢nej spravy,
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Pri vyuctovani cestovnych vydavkov v pripade pouZitia motorového vozidla prijimatel’ grantu
naviac predklada:

1. doklady od vozidla - Technicky preukaz vozidla (spotreba vozidla musi byt viditeI'na,)
Informécia o vzdialenosti napriklad z google maps, a Doklad o cene pohonnych hmét v Case
konania sa pracovnej ceste (doklad o ndkupe PHM, alebo priemernd cena PHM zo
Statistického tradu)

2. kalkulaciu spotreby PHM

3.2 Nepriame vydavky

St vydavky, ktoré nie su priamo priradené k projektu, ale organizacia ich odévodnila ako nevyhnutné
pre dosiahnutie cielov schvaleného projektu. Konkrétne vyzvy Nadacie mézu ur¢ovat obmedzenu
vysku nepriamych vydavkov voci celkovej sume schvaleného grantu. Priklady nepriamych vydavkov.:
rezijné naklady ako telefon, internet, ndjom, IT podpora, uctovné sluzby.

Dokladuju sa: faktary, zmluvy o dodavke sluzieb, pripadne najomné zmluvy. Preukazanie tihrady sa
dokladuje predlozenim bankového vypisu alebo vydavkovym pokladnicnym dokladom v pripade
hotovostnej uhrady.

3.3 Vyuctovanie vydavkov:

a) K vyucétovaniu vydavkov predklada Prijemca doklady vylu¢ne elektronickou formou (v systéme
e-Grant). Doklady musia byt' o¢islované a chronologicky zoradené a priradené k jednotlivym
polozkdm schvaleného rozpoctu projektu.

b) Vsetky origindly dokladov stvisiacich s vydavkami hradenymi z grantu musia byt zretelne a
nezmazatelne oznacené¢ <Cislom projektu (uvedené v zdhlavi Zmluvy) v tvare “KN
XX/rok/XXX”. V pripade, ak velkost' uc¢tovného dokladu nedovol'uje napisanie tohto textu
priamo na doklad, Prijemca nalepi uctovny doklad na biely papier dostatocnej velkosti, min. z
dvoch stran ho prekryje peCiatkou organizacie tak, aby pecCiatka zasahovala doklad aj biely
podkladovy papier, opatri podpisom Statutarneho zastupcu a text napiSe jasne a Citatelne vedla
dokladu.

1. Ak je doklad ¢iasto¢ne hradeny z inych (a/alebo vlastnych) zdrojov, prijemca uvedie na doklad
aj ndzov zdroja a rozpis jednotlivych sum.
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Originaly uctovych dokladov si Prijemca poneché vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli
byt kedykol'vek pristupné kontrole zo strany Nadacie.

Prijemca grantu je povinny zabezpecit', ze ziadny vydavok nebude financovany viac ako raz
— ¢i uz z grantu Nadacie alebo z inych zdrojov.

Pri udeleni grantu Prijemca uprednostiiuje bezhotovostné platby.

4. Zmeny schvaleného rozpoctu

V pripade potreby zmeny schvaleného rozpoctu existuju tri moznosti postupu:

1.

Presuny do 10 % celkového schvaleného rozpoctu:

Presun finan¢nych prostriedkov medzi jednotlivymi polozkami schvaleného rozpoctu do vysky
10 % z celkovej sumy schvaleného grantu méze prijemca vykonat a o planovanej zmene vopred
informuje Nadaciu prostrednictvom e-mailu. Zmenu je zarovei povinny zdovodnit’ v najblizsej
priebeznej alebo zavere¢nej sprave o realizacii projektu.

Presuny nad 10 % celkového schvaleného rozpoctu:

V pripade, ze prijemca planuje presun financnych prostriedkov medzi polozkami v rozsahu
presahujicom 10 % celkovej sumy schvaleného grantu, je povinny poziadat’ o predchadzajuci
pisomny sthlas Nadacie. Zmena vSak nadobuida platnost’ a iéinnost’ aZ po podpise Dodatku
k Zmluve zo strany oboch zmluvnych stran. Realizacia vydavkov podl'a upraveného rozpoctu
je pripustna len po nadobudnuti u¢innosti Dodatku.

Zrusenie alebo doplnenie rozpoctovej poloZKky v schvalenom rozpocte:
V pripade potreby zrusenia schvalenej rozpoctovej polozky alebo zaradenia novej rozpoctove;j
polozky do rozpoctu projektu je prijemca povinny poziadat’ o pisomny sthlas Nadacie. Takato
zmena rozpoctu je podmienena uzatvorenim a podpisom Dodatku k Zmluve o poskytnuti
grantu. Bez uzatvorenia Dodatku nie je mozné zmenu rozpoctu realizovat’.

Neoddvodnené zmeny v rozpocte: nebudu zo strany Nadacie akceptované.

5. Predkladanie sprav

Komunikacia medzi prijemcom grantu a Nadaciou sa uskutociiuje predovSetkym
prostrednictvom elektronického systému e-Grant podl’a nasledovnych pravidiel:

1.
2.

Priebezné, zaverecné spravy sa predkladaju podla terminov uvedenych v Zmluve.

Spravy obsahuji hodnotenie priebehu projektu v obsahovej Casti a vyuctovanie projektu vo
finan¢nej Casti.

Predkladané doklady k vytctovaniu sa nahravaji vylucne elektronicky cez systém e-Grant.

6. Verejné obstaravanie a vydavky Projektu nad 1 000 €

Prijemca grantu je povinny dodrziavat’ Zakon o verejnom obstaravani ¢. 343/2015 z.z. v zneni
neskorSich predpisov.

V pripade, ak bol vydavok uvedeny v priebeznej / zadverecnej financnej sprave obstarany
verejnym obstaravanim, je Prijemca povinny predlozit’ k vyactovaniu Projektu aj kompletna
dokumentaciu z verejného obstaravania.



e Pri objednavani tovarov a sluzieb s celkovou hodnotou nad 1 000,00 eur s DPH, je Prijemca
grantu povinny zdokladovat’ 3 relevantné cenové ponuky (cenova ponuka, cennik z internetu
a pod).

7. Vedenie uctovnictva a archivacia

Vsetky opravnené vydavky projektu musia byt zat¢tované v uctovnictve Prijemcu v sulade s platnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky, najma podl'a zakona ¢. 431/2002 Z. z. o ti€tovnictve v zneni
neskorsich predpisov. Kazdy vydavok musi byt dolozeny uétovnym dokladom, ktory spifia néleZitosti
podl'a Zakona o G¢tovnictve ¢ 431/2002 Z.z. v zneni neskor$ich predpisov a umoziuje jednozna¢nu
identifikaciu jeho vézby na projekt.

Pri projektovom uétovnictve je potrebné dodrzat’ tieto pravidla:

1. Analyticky odliSené¢ a prehl'adné uctovnictvo.
2. Archivacia dokladov min. 10 rokov od skonc¢enia projektu.
3. Pristupnost pre kontrolu zo strany Nadacie (do ukoncenia Casu archivacie).

8. Infozakon a povinnosti s tym suvisiace

w

V désledku prijatia novely zdkona ¢. 213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach poskytujucich
vSeobecne prospesné sluzby sa v niektorych pripadoch vztahuje povinnost’ zverejnovat zmluvy, faktiry
a objednavky podl'a § 5a a 5b zadkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (infozédkon)
aj na mimovladne neziskové organizacie (MVO).

Povinnymi osobami sa stavate, ak:

1. Ste zapisani v Registri mimovladnych neziskovych organizacii.

2. Ste od 1. 6. 2025 ziskali verejné prostriedky bud’ jednorazovo vo vyske 3 300 eur alebo v
uhrne 10 000 eur.

3. Zdrojom poskytnutého grantu su verejné prostriedky bud’ od $tatnych organov, od
samospravy alebo z rozpoétu EU.

AK jedna z uvedenych podmienok nie je splnena, organizacia nie je povinnou osobou na tucely
infozakona.

Informacia o tom, ¢i je konkrétny grantovy program financovany z verejnych zdrojov, je uvedena
v prislu$nej Vyzve ku grantovému programu.

Povinnost’ zverejnenia Zmluvy o poskytnuti grantu s Karpatskou nadaciou sa tyka Prijemcu, ktory sa
na zaklade § 5a a 5b zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam, identifikuje v Case
prijmu Grantu na svoj t€et ako povinna osoba a zarovein st zdrojom Grantu verejné prostriedky.

AKk ste povinnou osobou, tito informaciu uved’te Nadacii najneskér pred podpisom Zmluvy o
poskytnuti grantu.

Platnost’ priruc¢ky od: 21. November 2025
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